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Appel d’offres
Firme spécialisée en marketing événementiel

Projet : Création d'un plan d’animation pour le kiosque du CMFC

Le Conseil des ministres sur la francophonie canadienne (CMFC) recherche une agence spécialisée en
marketing événementiel pour 'accompagner dans la création d’'un plan d’animation pour son kiosque. Ce
plan devra contenir des activités interactives et dynamiques, capables d’attirer et d’engager les visiteurs.

Le CMFC est appelé a ériger son kiosque dans divers endroits. Il peut s'agir d'événements culturels comme
le Congrés mondial acadien, ou de Forums économiques comme les Rendez-vous d'affaires de la
francophonie.

Les messages du CMFC dédiés au grand public ont pour vocation :
e De présenter la francophonie canadienne
e D’expliquer le réle des gouvernements dans la vie quotidienne de la population
e De promouvoir I'apport de la francophonie canadienne a la société dans son ensemble

Le CMFC, créé en 1994, est un forum intergouvernemental qui regroupe les ministres responsables de la
francophonie dans leurs administrations respectives. Le CMFC ceuvre pour une francophonie inclusive et
dynamique qui contribue et participe pleinement a I'essor de la société canadienne.

Description du mandat
1. Concevoir un plan d’animation pour le kiosque du CMFC, modulable selon les clientéles
2. Développer des activités susceptibles d’engager le public
3. Proposer du matériel promotionnel complémentaire a celui de 'organisme

Matériel fourni
Pour appuyer la réalisation du mandat, le CMFC fournira :
e La liste du matériel promotionnel existant
e Son plan stratégique 2023-2026
e Sastratégie de communication 2025-2028
e Le guide des normes graphiques de I'organisme

Confidentialité
La firme retenue devra s'engager a exercer ses fonctions dans le respect du secret professionnel. Elle

devra également s'engager a respecter l'aspect confidentiel des renseignements, des rapports ou des
documents qui lui seront fournis dans le cadre de I'exécution de son mandat.
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Expertises recherchées
e Marketing numérique : connaissance des meilleures pratiques pour animer un kiosque et une
présence lors d’événements d’envergure
e Stratégie de contenu : capacité a créer et planifier du contenu engageant et pertinent
e Créativité : capacité a proposer des contenus originaux qui interpellent le public
e Collaboration : volonté de travailler efficacement avec le CMFC ou les parties prenantes du projet
e Expérience pancanadienne

Modalités

La firme retenue s’engagera dans un contrat de service avec le CMFC. Le contrat de service n'offre pas
d’horaire de travail ni de rémunération a taux fixe hebdomadaire, mais une rémunération en fonction de la
proposition de la firme.

Echéancier
e Publication de I'appel d'offres : 28 février 2025
e Date limite de réception des offres : 14 mars 2025
e Annonce de la firme retenue : 18 mars 2025
e Réunion de lancement du projet : 20 mars 2025

Soumission de votre offre

Les firmes qui souhaitent soumettre une offre dans le cadre de ce projet doivent transmettre une lettre
d'intention en francais par courriel, a I'attention de Virginie Dallaire, coordonnatrice des communications
et des événements au CMFC (communication@cmfc-mccf.ca), ou la déposer directement sur le site
Internet du CMFC par le formulaire mis a disposition.

La lettre d'intention doit inclure les éléments suivants :
e un paragraphe exposant les raisons pour lesquelles vous souhaitez déposer une offre
e un paragraphe démontrant votre expérience dans les expertises recherchées
e vos honoraires (montant forfaitaire)
e les coordonnées de la personne chargée du projet au sein de votre firme
e une liste de mandats similaires réalisés
e e cas échéant, un lien vers votre porte-folio

La date limite de réception des offres est fixée au 14 mars 2025
Toutes questions relatives au projet doivent étre posées par courriel au plus tard le 12 mars a 17 h, heure
de I'Est.
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